Assistant comptable et administratif

84000 Avignon - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2606191008

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : PACA

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2008 — Bac +2 — GRETA ILE DE FRANCE

BTS Comptabilité et gestion des organisations

07/2002 — CHANTOISEAU

Titre professionnel de secrétaire comptable de niveau 4

Expériences professionnelles

04/2025 - 07/2025 — Comptable fournisseurs

Comptabilité fournisseurs par le logiciel ACS et Sage, comptabilité analytique, reporting, campagne de
virement, balances agées, création de tiers fournisseurs et clients, gestion du logiciel Odoo, Mooncard.

03/2024 - 08/2024 — Secrétaire comptable

Saisie de données d'enfants sur MEDSPHERE, comptabilité client, rapprochement bancaire, gestion du
courrier entrant et sortant, gestion de planning.

12/2022 - 10/2023 — Assistant comptable

Réception de factures, comptabilisation, campagne de virement, pointage et lettrage des comptes, saisie
des écritures de banque, rapprochement bancaire, saisie de la caisse et pointage.

08/2022 - 08/2022 — Assistant comptable
Saisie de 300 factures par jour.

12/2017 - 02/2022 — Comptable fournisseurs
Comptabilité fournisseurs multi société.
09/2013 - 07/2015 — Assistant comptable
Comptabilité fournisseurs d'un service.

Langues
Anglais (notions)

Atouts

Sage (gestion commerciale et comptabilité), ACS (logiciel d'automatisation comptable), Odoo, Mooncard,
Word, Excel, Powerpoint, SAP, Cégid, Comptabilité fournisseurs, Comptabilité analytique, Reporting,
Gestion de planning, Rapprochement bancaire, Saisie de données

Permis
Permis B

Loisirs

Manga, Musique, Chant choral

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



