Secrétaire polyvalente

Né(e) en 1994 - 33620 Cavignac - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2606201412

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2017 — Ecole des Fourriers Querqueville

Certification professionnelle d'Agent de secrétariat (BEP secrétariat)
12/2012 — Bac — Lycée Philippe Cousteau Saint-André-de-Cubzac
Baccalauréat professionnel commerce

Expériences professionnelles

03/2020 - 05/2023 — Secrétaire et adjoint de I'officier sécurité

Secrétaire administrative au sein de la division opérations de I'état-major de zone de défense SUD-OUEST
ainsi qu'adjoint de I'officier sécurité pour la protection du secret de la défense nationale.

09/2016 - 02/2020 — Secrétaire

Secrétaire au sein de I'escadron d'appui a la formation et par la suite de la cellule de gestion du courrier
militaire.

11/2015 - 09/2016 — Secrétaire

Aide au fonctionnement du secrétariat d'une cellule.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

SOPHIA, SAP/CONCERTO, L Nacre, Gestion des dossiers d'habilitations du personnel, Gestion des
dossiers administratifs du personnel, Secrétariat opérationnel, Protection du secret de la défense nationale

Permis
Permis B

Loisirs
Jeux vidéo, Horticulture, Reconstitution historique, Musculation et course a pied

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



