77270 Villeparisis
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2606211525

Assistante du btp / gestionnaire administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +5 a Ecole HUPSO
Titre Professionnel Gestionnaire Comptable et Fiscal

12/2025 : a Elysia
Formation Audit Energétique & MOOCs Batiment Durable

12/2001 : Bac +5 a Université de Tizi(lOuzou
Dipléme d'Ingénieure d'Etat en Génie Civil

Expériences professionnelles

01/2025 - a ce jour :

Assistante Administrative et Comptable chez Ei Du Conjoint

Gestion comptable et fiscale (facturation, suivi des encaissements, notes de frais, déclarations de TVA) ;
Gestion administrative (dossiers clients/fournisseurs, devis, courriers, mails)

01/2016 - 12/2022 :
Enseignante Ecole Primaire chez Académie De Créteil (dsden 93)
Planification, gestion de groupe et suivi des objectifs

01/2012 - 12/2015 :
Vendeuse chez Paris (vente) sur Paris
Accueil, caisse et gestion des stocks ; membre de jury BTS Batiment

01/2007 - 12/2011 :

Conductrice de Travaux MOA chez Bureau Technique Du Ministéere De La Jeunesse Et Des Sports
Suivi de chantier (démarches administratives d'ouverture a la réception, contréle technique et conformité
PPSPS) ; marchés publics (cahiers des charges, appels d'offres, commissions)

01/2004 - 12/2007 :

Conductrice de Travaux MOE chez Bureau D'Etudes Technique Berhto

Technique & planning (calcul de structures, direction de réunions, suivi des plannings) ; financier & cloture
(vérification métrés, validation situations de travaux, constitution dossiers DOE)

01/2001 - 12/2004 :
Conductrice de Travaux TCE chez Entreprise De Magonnerie
Calcul de métrés, respect du budget/délais, diagnostic technique de batiments sinistrés (postiséisme 2003)



Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Arabe (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Kabyle (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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