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Réf : 2606220854

Secrétaire médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

07/2026 : 
SAMS (en cours, fin juillet 2026) 

12/2022 : à ASFOREST Paris 2e
Leveltel examen - Niveau B2 

12/2017 : à ADIP Paris 10e
Formation préparation opérationnelle à l'emploi vente 

CQP Réceptionniste 

Expériences professionnelles

09/2025 - 07/2026 :
Secrétaire Assistante Médico‑Sociale (Alternance) chez Dental Vision / Gentilly sur Gentilly (94)
Création et gestion des dossiers médicaux, facturation, encaissement, prise en charge mutuelle, relances,
maîtrise des outils Doctolib, Galaxie, Desmos, Area.

02/2025 - 06/2025 :
Assistante administrative (liquidation judiciaire) chez Somed Paris 15 sur Paris

02/2023 - 11/2024 :
Assistante administrative chez Rsm Paris 08 sur Paris
Gestion de dossiers administratifs, facturation, encaissement, prise en charge mutuelle, suivi des relances,
utilisation de Pack Office.

06/2022 - 01/2023 :
Assistante administrative chez Cdc Habitat & Adoma sur Paris

07/2021 - 11/2021 :
Téléconseillère chez Cpam Montrouge sur Montrouge
Gestion des appels entrants et sortants, conseil et assistance téléphonique aux assurés, utilisation de l'outil
Doctolib.
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