92600 AsniéresIsurliseine
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2606221453

Assistante immobiliere

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

04/2024 : a Assofac Formation / INCLU PRO
Evaluations de compétences professionnelles

06/1990 : CAP a College Louis Pasteur / Greta Nord 92
C.A.P. Peinture, revétement, vitrerie

06/1987 : Bac a Lycée Fernand et Nadia Léger
B.A.C professionnel employé administratif

a STUDI

Graduate Assistante Immobiliére (préparation a la gestion locative, copropriété et transaction immobiliére)
Examen en cours de validation : 2026

Expériences professionnelles

11/2005 - 07/2023 :

Agent de service confirmé chez Alves Nettoyage sur Asniéres(IsurlIseine (92)

Entretien de copropriétés de petites et grandes importance ; gestion et commande des consommables ;
collaboration avec les syndics et les présidents de copropriété ; organisation de la tournée selon le travail donné.

05/2001 - 10/2001 :

Opératrice de saisie et agent administratif chez C.p.a.m. 95 sur Sarcelles

Réception du courrier et dispatch selon les services ; saisie des feuilles de soins ; montage, classement et
archivage des dossiers des assurés.

01/1990 - 12/1994 :

Déclarante en douane chez Transport Miro sur Le Bourget

Déclaration importiexport communautaire ; tri des factures selon les pays de destination ; saisie des
déclarations Intrastat sur le systéme informatique des douanes.

/-acejour:

Présidente de copropriété

Représentation de 17 copropriétaires au sein d'une copropriété de 36 lots ; préparation et élaboration des
assemblées générales ; gestion des prestations, suivi des comptes, gestion des sinistres en parties communes.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)



Centres d'intéréts

Dessins, Loisirs créatifs, Bricolage
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