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5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2606221538

Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

07/2020 : Bac à Lycée professionnel Daniel Balavoine
Baccalauréat professionnel Gestion Administration 

07/2019 : CAP à Lycée professionnel Daniel Balavoine
Brevet d'études professionnel Gestion Administration 

Expériences professionnelles

04/2025 - 01/2026 :
Préparatrice de commande chez Comptoir Auto Levalloisien sur Gennevilliers
Maîtrise des techniques de picking et de packing, lecture de bons de commande et scan des produits, respect
des délais, travail en équipe, sens de l'organisation et rigueur.

10/2024 - 01/2025 :
Intérimaire chez Boîte D'intérim sur Paris
Inventaire, hôtesse de caisse.

07/2023 - 02/2024 :
Secrétaire administrative / Médicale chez Lagarrigue Orthopédie sur Clichy
Accueil physique et téléphonique, réalisation de devis, prise de rendez‑vous, facturation patients/hôpital,
conversion de documents en bons de livraison/facture/commande.

04/2023 - 07/2023 :
Hôtesse de caisse et caisse libre chez Samsic (castorama) sur Paris
Accueil des clients, relation client, contrôle du flux de clientèle, proposition des services et avantages de
l'enseigne, gestion de la file d'attente.

01/2023 - 03/2023 :
Hôtesse de caisse chez Intermarché sur Courbevoie
Ouvertures et fermetures de caisse, encaissement, enregistrement des produits, relation client, comptabilité
finale de la caisse, préparation de commande (drive).

09/2022 - 12/2022 :
Animatrice scolaire / périscolaire chez Sports Et Loisirs sur Paris
Surveillance cantine, garderie, animation pédagogique, veiller au respect des consignes.



09/2020 - 07/2021 :
Service civique chez École Maternelle Charle Peguy sur Colombes
Accueil des parents, création d'activités pour enfants, gestion de bibliothèque, garderie, réception.

Langues

Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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