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Assistante administrative et technique btp

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région DOM TOM, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac +2 a Lycée St-Exupéry
BTS Professions Immobiliéres

12/2016 : Bac a Lycée Antoine Roussin
Baccalauréat Sciences Technologiques du Management et de la Gestion Mention assez bien

Expériences professionnelles

08/2024 - a ce jour :
Secrétaire bénévole chez Club De Gymnastique Acrobatique Les Hirondelles sur Saint-louis (97)
Gestion administrative, organisation logistique des compétitions (régionales, nationales, internationales).

06/2020 - 09/2023 :

Assistante administrative et technique - Maitrise d'oeuvre et courtage en travaux chez Mon Bati 2.0 sur Saint-
louis (97)

Recueil des besoins clients, conception de plans de maisons (APS/APD), réalisation de plans 3D, élaboration &
mise a jour des devis, chiffrage, constitution & suivi des dossiers de permis de construire, gestion administrative
compléte du projet, rédaction & gestion de documents contractuels, interface clients/administrations/entreprises,
gestion documentaire, mise en avant des services via supports de communication.

01/2016 - 12/2018 :
Stagiaire en agence immobiliere chez Acces Immobilier / Palm Immobilier sur Saint-pierre
Gestion administrative et accompagnement client.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Créole (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture, Patisserie
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