91390 Morsang-sur-orge
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 260623095720

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac +2 a GRETA Savigny(sur10rge
BTS Assistant Manager

12/2009 : Bac +2 4 ELYSEES MARBEUF
BTS Esthétique - Cosmétique

Expériences professionnelles

01/2020 - a ce jour :
Assistante Administrative BTP chez Orange Business Services sur Massy
Gestion administrative au siege, suivi des dossiers, facturation, coordination des équipes sur le chantier BTP.

01/2018 - 12/2020 :
Assistante Administrative Services Généraux chez Services Généraux (orange Business Services) sur Massy
Assistance administrative générale, gestion des devis, factures et suivi du personnel.

02/2017 - 02/2017 :
Stagiaire Assistante de Direction chez Lvmh sur Paris
Stage d'un mois au siége social a Paris.

01/2017 - 01/2017 :
Stagiaire Assistante de Direction chez Vinci sur Paris
Assistance a la direction sur le chantier de la Samaritaine.

01/2010 - 12/2016 :
Cheffe d'entreprise (autollentrepreneuse)
Création, développement et revente d'un institut dans les Yvelines ; gestion compléte de I'activité tertiaire.
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