Assistante RH polyvalente

94420 Le Plessis-Trévise - 0 a1l an d'expérience - Réf. 2606231559

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2026 — Bac +3 — ICADEMIE

Bachelor Gestion Administrative et Ressources Humaines Spécialisation : Relation de service (Marque
Employeur et Expérience Collaborateur). Formation compléte en ressources humaines.

Expériences professionnelles

01/2026 - 02/2026 — Collaboratrice de Direction (Stage)

Création d'outils de Marque Employeur (livret d’accueil, fiche suivi entretien), création d’'un Référentiel de
Posture, audit et diagnostic global, ingénierie d’'un parcours d’intégration.

06/2025 - 07/2025 — Chargée de recrutement (Stage)

Rédaction et diffusion d'annonces, sourcing et pré sélection, planification et conduite d’entretiens en
visioconférence, suivi des candidats, vérification des documents contractuels.

Atouts

Excel, PowerPoint, Word, ATS, Google Workspace, Outlook / Gmail, Publisher, OneNote, Open office,
Microsoft Teams, Slack, Zoom, Google Meet, Google Drive, Canva, Indesign, lllustrator, Evaluation de
profils, Onboarding, Structuration de la Marque Employeur, Notions en droit social, Notions en paie, Notions
RSE, Déploiement d’'une démarche QVCT, Gestion des compétences

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



