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Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +2 à Lycée polyvalent Martin Nadaud
BTS Gestion de la Petite et Moyenne Entreprise (GPME) 

12/2022 : Bac à Lycée polyvalent Martin Nadaud
Baccalauréat Professionnel Gestion Administration 

12/2020 : CAP à Lycée polyvalent Martin Nadaud
BEP (session 2021) 

Expériences professionnelles

10/2024 - 10/2024 :
Employée intérimaire chez Primark Créteil sur Créteil
Mise en rayon et réapprovisionnement, gestion du stock et étiquetage, pliage et rangement des vêtements,
renseignement des clients.

/ - à ce jour :
Assistante Administrative (stage - 1 mois) chez Lissane School
Participation à la recherche de nouveaux locaux (prospections web, mise en place de répertoire), accueil
clientèle, gestion des appels entrants et sortants, facing produit, gestion des courriers.

/ - à ce jour :
Assistante de Gestion (stage - 11 semaines) chez Pompes Funèbre El' Badre
Suivi des factures, relance client, flux téléphonique, constitution de dossiers clients, tâches administratives.

/ - à ce jour :
Stagiaire (observation classe de 3ᵉ) chez Centre Optical

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Arabe (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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