
93340 Le Raincy
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2606242309

Assistante administrative-comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/1992 : Bac à Lycée Voillaume
Baccalauréat général de comptabilité G2 

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2026 :
Chargée de suivi des usagers chez Xxl Maison
Mise en place et suivi des prestations pour les usagers, suivi des encaissements clients, gestion des plannings,
accueil des usagers, coordination avec les équipes internes.

01/2022 - 12/2024 :
Assistante de direction chez 2m Fret
Saisie des réceptions commandes fournisseurs, saisie des règlements clients, gestion des SAV, gestion du
personnel, facturation clients, gestion courante administrative, suivi des sinistres, mise en place et suivi des
prestations pour les usagers, suivi des encaissements clients, gestion des plannings.

01/2017 - 12/2022 :
Assistante de direction chez Soleil Chez Vous
Saisie des réceptions commandes fournisseurs, saisie des règlements clients, gestion des SAV, gestion du
personnel, facturation clients, gestion courante administrative, suivi des sinistres, mise en place et suivi des
prestations pour les usagers, suivi des encaissements clients, gestion des plannings.

01/2003 - 12/2016 :
Comptable chez Eau‑vive
Gestion du personnel (DUE, paie, congés, RTT, tickets restaurants, charges sociales) ; Comptabilité
(rapprochement bancaire, saisie pièces comptables, suivi immobilisations, tenue de caisses, suivi de
subvention, bilan et compte de résultat).

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts



Décoration et bricolage, Lecture – passionnée par l’histoire du château de Versailles
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