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Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac +2
Technicien Secrétariat et Comptabilité 

Brevet d'État d'Educateur Sportif 

Bac
Certificat de Fin d'Études Secondaires 

Expériences professionnelles

09/2008 - 12/2008 :
Secrétaire Comptable chez Ttd / Izon sur Izon (33)
Gestion de la facturation, du suivi des paiements et des relances ; collaboration avec l'expert comptable pour la
préparation du bilan.

01/2006 - 12/2008 :
Secrétaire chez Crea Sols Cenon sur Cenon
Gestion des plannings transports ; gestion administrative du personnel (absences, congés, payés, préparation
des salaires) ; élaboration de tableaux de bord et mise en place de procédures.

01/2004 - 12/2005 :
Secrétaire Comptable (bâtiment) chez Transports Torres / Bordeaux Bastide sur Bordeaux
Gestion de la comptabilité générale, enregistrement des factures fournisseurs/clients, rapprochements
bancaires, déclarations TVA, règlements fournisseurs.

01/2003 - 12/2004 :
Responsable Secrétariat chez Ucpa / La Plagne sur La Plagne

01/2000 - 12/2001 :
Secrétaire de Direction chez 2a Publicité / Lormont sur Lormont

/ - à ce jour :
Secrétaire Comptable chez Transports Péchavy / Bordeaux Bastide sur Bordeaux

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)



Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Tennis (pratique en club), Ski, Snow, Natation, Cuisine, Écologie
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