
Assistante administrative
Né(e) en 2006  ·  77380 Combs-la-Ville  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2606282243

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2023 — Bac — Lycée Jacques Prévert
BAC AGORA (Assistance à la gestion des organisations et de leurs activités)

Expériences professionnelles
09/2025 - 03/2026 — Réceptionniste et préparatrice de commande
Accueil téléphonique des clients, traitement des demandes clients, préparation des commandes, 
encaissement, accompagnement des clients.
11/2024 - 08/2025 — Vendeuse
Accueil des clients, écoute des besoins, orientation, encaissement, réception des marchandises, stockage, 
rangement, rotation des produits périssables.
11/2022 - 01/2023 — Vendeuse
Accueil des clients, écoute des besoins, orientation, encaissement, réception des marchandises, stockage, 
rangement, rotation des produits périssables.
01/2022 - 04/2022 — Stagiaire (Gestion administrative)
Gestion des tâches administratives : saisie des données, classement, archivage. Assistance des employés, 
accueil et orientation des clients, conseils dans le choix des produits, mise en rayon, dépotage, réception de 
commande et contrôle quantitatif, formation des nouveaux employés aux procédures de travail.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Sens de l'organisation, Rigueur, Autonomie, Bon relationnel, Pack Office, Canva

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


