
91000 évry‑courcouronnes
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2606290528

Hôtesse d'accueil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Bac à Lycée Jean Baptiste Poquelin, Saint‑Germain‑Laye
BAC Sciences et Technologie de la Santé et du Social 

Bac +2 à Lycée Jean Baptiste Poquelin, Saint‑Germain‑Laye
BTS Services et Prestation des Secteurs Sanitaires et Sociaux (SP3S) 

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2023 :
Assistante Administrative (Stagiaire) chez Artemis Event sur Évry‑courcouronnes (91)
Accueil physique et téléphonique du public, gestion et suivi de dossiers administratifs, saisie et mise à jour de
données, rédaction de courriers et documents administratifs.

/ - à ce jour :
Hôtesse d'accueil (CDD) chez Groupe Pénélope
Orientation des usagers et gestion des demandes, accueil physique et téléphonique des visiteurs familiaux,
support administratif de l'équipe médico‑sociale.

/ - à ce jour :
Hôtesse d'accueil (CDD)
Accueil physique et téléphonique du public, mise à jour de la base de données usagers, orientation du public.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Goût du service public, Bien‑être, Projets associatifs, Lecture, Écriture
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