Hbtesse d’accueil

91000 Evry Courcouronnes - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2606290528

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac +2 — Lycée Jean Baptiste Poquelin, Saint Germain Laye

BTS Services et Prestation des Secteurs Sanitaires et Sociaux (SP3S)
Bac — Lycée Jean Baptiste Poquelin, Saint Germain Laye

BAC Sciences et Technologie de la Santé et du Social

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2023 — Assistante Administrative (Stagiaire)

Accueil physique et téléphonique du public, gestion et suivi de dossiers administratifs, saisie et mise a jour
de données, rédaction de courriers et documents administratifs.

Hotesse d’accueil (CDD)
Accueil physique et téléphonique du public, mise a jour de la base de données usagers, orientation du public.
Hétesse d'accueil (CDD)

Orientation des usagers et gestion des demandes, accueil physique et téléphonique des visiteurs familiaux,
support administratif de I'équipe médico sociale.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (notions)

Atouts

Pack Office (Word, Excel), Gestion de planning, Coordination d’équipe, Accueil et orientation, Godt du
service public, Bien étre, Projets associatifs, Lecture, écriture

Loisirs

Godt du service public, Bien étre, Projets associatifs, Lecture, Ecriture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



