
91400 Orsay
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2606290922

Assistante informatique junior

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2027 : Bac +2 à Lycée Professionnel Auguste Blanqui - Saint-Ouen-sur-Seine
BTS Services Informatiques aux Organisations 

12/2026 : à Lycée Professionnel Auguste Blanqui - Saint-Ouen-sur-Seine
Certificat de Spécialisation Services Numériques aux Organisations 

12/2018 : Bac +3
Licence en Sciences Politiques 

12/2017 : Bac +2
BTS Communication d'Entreprise 

Expériences professionnelles

03/2026 - 04/2026 :
Stagiaire administratif chez Red Star Fc
Organisation d'activités d'éveil et planning quotidien, animation de séances d'aide aux devoirs, suivi quotidien
auprès des parents.

12/2025 - 06/2026 :
Intervenante à la petite enfance chez Kinougarde
Organisation d'activités d'éveil et planning quotidien, animation de séances d'aide aux devoirs, suivi quotidien
auprès des parents.

11/2025 - 12/2025 :
Stagiaire administratif chez Red Star Fc
Mise à jour des dossiers administratifs et licences des adhérents, contrôle billetterie lors des matchs, saisie et
vérification des ventes quotidiennes sur Excel.

03/2024 - 09/2025 :
Chargée de Relation Utilisateur chez Just Us By Edi Sessi
Gestion et mise à jour de bases de données (1400 licences), suivi Excel, vérification de conformité aux
fédérations, diffusion d'informations internes, coordination du support.

05/2021 - 01/2024 :
Assistante de Gestion chez Blaise Immobilier Service & Blaise Commex
Accueil téléphonique et physique, rédaction de factures Sage 100, organisation d'agendas et dossiers de
réunion, suivi des stocks, animation des réseaux sociaux, reporting, négociation avec fournisseurs.



11/2019 - 04/2021 :
Téléconseiller Junior chez Groupe Vipp Intertis
Réalisation d'appels sortants, commercialisation des box internet Free, pilotage des logiciels Nixxis et Hicas,
suivi d'objectifs de vente.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Veille technologique, Voyage et immersion culturelle, Engagement bénévole, Lecture, Sport

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

