
60570 Andeville
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2606301211

Assistante de gestion / comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : CAP à IFOCOP
Comptabilité (Diplôme de niveau V) 

12/2019 : CAP à IFOCOP
Assistante de gestion PME/PMI (Diplôme de niveau V) 

12/2005 : à AFPA
Attachée commerciale 

12/1998 : Bac à Lycée E. Gand
BAC STI Génie Mécanique 

12/1996 : CAP à Lycée des Jacobins
BEP-CAP Matériaux Souples 

Expériences professionnelles

05/2026 - 12/2026 :
Responsable administrative chez Société D'entrainement Christopher Head sur Gouvieux
Saisie et transmission de la facturation des pensions, gestion administrative de l'écurie, assurances, MSA,
engagements avec IFCE, France Galop, transmission des documents comptables, gestion de la trésorerie,
factures fournisseurs, D.E.S., tâches RH, contrôle des ratios.

01/2026 - 04/2026 :
Assistante comptable chez Salva Rousseau Automobile sur Cergy
Saisie des factures fournisseurs, traitement via Chorus, gestion des immobilisations, rapprochements bancaires,
suivi des infractions routières des flottes.

01/2019 - 01/2026 :
Assistante de gestion - Comptable chez Wellness Online sur Osny
Gestion comptabilité générale et analytique, élaboration des arrêtés de comptes et bilans, suivi quotidien de la
trésorerie, déclarations TVA, DEB, URSSAF, gestion paie, dossiers administratifs, gestion des assurances et
des visites médicales.

01/2018 - 12/2019 :
Assistante comptable chez Mf Industries sur Champagne Sur Oise
Saisie des pièces comptables, traitement des bons de livraison, notes de frais, rapprochements bancaires.



01/2004 - 12/2018 :
Responsable adjointe en vente
Gestion de la vente dans les GMS, suivi du chiffre d'affaires, encadrement d'équipes commerciales.

01/2004 - 12/2004 :
Secrétaire assistante / Téléprospectrice chez Lenormant Manutention / Asbo sur Beauvais

01/2001 - 12/2003 :
Technicienne de dépannage mobiles Philips / Câbleuse de décodeurs numériques chez GÉnÉrale Électronique
sur Beauvais

01/1998 - 12/2001 :
Agent de fabrication

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant), Chinois (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Art plastique (expositions), Cuisine, Lecture de romans autobiographiques
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