
Comptable
93310 Le Pré-Saint-Gervais  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2607011443

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1998 — Bac +2
BTS Informatique de Gestion
12/1993 — Bac — Lycée Général et Technologique de Baimbridge
BAC Comptabilité Gestion
Bac +2 — IFOCOP Paris
Titre Professionnel - Comptable (RNCP 5, bac +2)

Expériences professionnelles
01/2018 - 12/2025 — Assistante Comptable
01/2001 - 12/2018 — Gestionnaire des comptes clients
Création de comptes clients, encaissements clients, gestion des impayés, relances clients, montage de 
dossiers de financement, lettrage des comptes, utilisation des logiciels SAGE, SILAE, AS 400 Série M, 
WORD et EXCEL.
01/1998 - 12/2001 — Réceptionniste Standardiste
Gestion des appels entrants, mise à jour de la fiche téléphonique, orientation des appels, secrétariat 
(rédaction de courriers, notes de service), gestion du courrier (tri et dispatch), mots mélés, gestion des 
appels, service client.

Langues
Français (maternelle), Créole (notions)

Atouts
Saisir des factures et NDF, Effectuer les rapprochements bancaires, Établir et comptabiliser la paie, Passer 
les écritures de clôture (FNP, CCA, PCA, …), Établir les déclarations fiscales, Clôturer les comptes, 
Concevoir les bilans et comptes de résultats, Calculer le résultat fiscal et l'impôt sur les sociétés, Établir du 
diagnostic financier de l'entreprise, Réaliser le prévisionnel et élaborer des outils de gestion, Création de 
comptes fournisseurs, Règlements fournisseurs, SAGE, Préparation au bilan, SILAE, Lettrage des comptes, 
AS 400 Série M, WORD, EXCEL, Création de comptes clients, Encaissements clients, Montage de dossier 
de financement, Gestion des impayés, Relances clients, Gestion des appels entrants, Mise à jour de la fiche 
téléphonique, Orientation des appels vers services concernés, Secrétariat (rédaction de courriers, notes de 
service), Gestion du courrier (tri et dispatch)

Loisirs
Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


