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Chargée d'opérations immobiliéres

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +5 a ESG Immobilier - Campus Paris La Défense
Master 2 - Responsable d'affaires immobilieres - Promotion immobiliere (Titre RNCP Niveau 7)

12/2023 : Bac +3 & ESPI - Ecole Supérieure des Professions Immobiliéres - Campus Paris
Bachelor - Gestionnaire d'affaires immobilieres

12/2020 : Bac a Lycée Chaptal - Paris
Baccalauréat Scientifique

Expériences professionnelles

09/2024 - 10/2025 :

Chargée d'opération Immobilieres - Service constructions et réhabilitations chez Freha

Suivi de 5 projets immobiliers (200 k€1900 k€) : lancement des appels d'offre, prise de RDV, analyse
comparative, négociation des colts, désignation des entreprises, rédaction des piéces contractuelles,
planification et gestion des délais, suivi de chantier, réunions hebdomadaires, rédaction des bordereaux de
paiement et suivi des livraisons.

10/2023 - 05/2024 :

Assistante responsable de programmes chez Aéroports De Paris (adp)

Suivi de 2 projets immobiliers (8 M€[114 M€) : suivi de projets aéroportuaires, participation aux appels d'offre,
choix du promoteur, suivi technique avec BET, lecture de plans, suivi budgétaire (CAPEX), suivi juridique et
relecture des documents contractuels.

02/2023 - 08/2023 :
Assistante Agent Immobilier chez Guy Hoquet (agence Immobiliere)
Prospection, signature de mandats, visites locataires, états des lieux, finalisation de contrats vente/location.

02/2022 - 08/2022 :

Assistante projet rénovation chez Msk (société De Rénovation Générale)

Accueil client, élaboration de stratégies d'orientation, gestion mails/appels, démarches administratives,
participation aux appels d'offre, analyses budgétaires, négociations, élaboration de devis, suivi de chantiers
(management d'équipe, planning, gestion sous(traitants/fournisseurs), suivi des lots du second oeuvre.
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