
Assistant d’éducation
94400 Vitry �sur �Seine  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2607021321

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2026 — Bac +2 — IFOCOP CFA
Titre professionnel assistant de gestion
06/2026 — Formation Concept
Transport de Personne à Mobilité Réduites
06/2018 — Bac — Lycée Jean Macé
Baccalauréat Professionnel Gestion Administration
12/2016
Brevet d’Aptitude aux fonctions d’animateur (BAFA)

Expériences professionnelles
09/2024 - 08/2025 — Assistant d’Éducation
Encadrer et surveiller des élèves ; aide pédagogique ; suivi et traitement des dossiers d’élèves ; assurer le 
respect du règlement intérieur de l’établissement.
10/2022 - 06/2024 — Agent Administratif
Création de documents commerciaux clients et fournisseurs ; organisation des rendez �vous et gestion des 
plannings ; rédaction de courriers, comptes �rendus et documents ; gestion des flux de trésorerie ; suivi des 
litiges clients et fournisseurs.
09/2019 - 08/2022 — AVS �CO – Accompagnement des élèves en situation de handicap
Encadrement et surveillance des élèves ; aide à l’accueil et à l’intégration des élèves ; organisation et 
participation aux activités sportives, éducatives, sociales et culturelles.
07/2016 - 08/2019 — Animateur périscolaire
Accueil des familles et des enfants ; organisation d’animations et d’activités socio �éducatives ; veiller au 
respect des règles de sécurité.

Langues
Anglais (notions)

Atouts
Word, Excel, PowerPoint, Autonomie, Capacité d’adaptation, Esprit d’équipe, Suivi administratif du 
personnel, Établir et suivre des factures, Gérer des agendas et des rendez �vous, Gérer des notes de frais, 
Utiliser des logiciels de gestion et de comptabilité

Loisirs
Football (niveau compétition), Voyages : Londres, République dominicaine, Crète, Thaïlande, Portugal, 
Cinéma : comédie, action, science �fiction

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


