Assistante de gestion

Né(e) en 1998 - 77330 Ozoir la Ferriere - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2607021345

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac +2
BTS Assistante de gestion PME/PMI
Bac

Baccalauréat Science et Technique du Management et de la Gestion, option Ressources Humaines et
Communication

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2025 — Assistante d’agence

Gestion d’'une équipe de techniciens et de sous traitants. Création du dossier de I'assuré jusqu’a la
facturation.

01/2020 - 12/2022 — Assistante commerciale
Inscription des éleves, création des plannings de conduite, gestion de la facturation.

Langues
Francais (maternelle)

Atouts

Accueil des clients, Réalisation de devis et contrats, Suivi des dossiers de la création jusqu’a la facturation,
Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Outlook, Harmobil, SAP, SISA, Andsoft

Permis

Permis B

Loisirs

Lecture, Sport, Voyage, Famille

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



