20137 Porto-vecchio
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2607021653

Architecte d'intérieur

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région , dans le Batiment.

Formations

a Ecole Edai Paris
Architecte d'intérieur

Bac +2
BTS Notariat

Bac
Baccalauréat Littérature

Formation Assistant Comptable

Expériences professionnelles

01/2024 - a ce jour :

Agent de voyage chez Aquila Vacances sur Porto-vecchio (20)

Conseil et accompagnement des clients dans le choix de leurs destinations, réservation des transports,
hébergements et prestations touristiques, gestion des dossiers, élaboration de devis et suivi des demandes.

01/2013 - 12/2021 :

Agent administratif chez Spar sur Porto-vecchio (20)

Gestion des taches administratives quotidiennes : accueil, traitement des dossiers, rédaction et suivi des saisies
comptables, mise a jour des documents, classement et archivage. Soutien opérationnel aux équipes, maitrise
des outils bureautiques et sens de I'organisation.

09/2012 - 02/2013 :

SecrétairelIstandardiste et rédacteur d'actes notariés chez Office Notarial Porto Vecchio sur Porto-vecchio (20)
Accueil physique et téléphonique, gestion et orientation des demandes, rédaction et mise en forme de
documents administratifs ou juridiques, dont actes notariés, organisation des agendas, suivi des courriers,
classement et archivage.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B



Centres d'intéréts

Décoration, Aménagement, Bricolage
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