
Assistant comptable
Né(e) en 1999  ·  95280 Jouy le Moutier  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2607021841

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac +5 — Paris School of Business
Master Comptabilité Contrôle Audit
12/2022 — Bac +3 — ENGDE
Bachelor Audit Conseil Finance

Expériences professionnelles
01/2023 - 12/2025 — Assistant comptable
Saisie des écritures comptables, révision et lettrage des comptes, rapprochements bancaires, calculs de 
TVA collectées et déductibles pour la déclaration mensuelle, comptabilité analytique et répartition salariale, 
comptabilisation des factures d’achats et de ventes, contrôle des notes de frais des collaborateurs, saisie 
des écritures comptables, émission de fichiers de virements bancaires pour les campagnes de règlements 
des intérimaires, gestion de la trésorerie et établissement de la feuille de caisse quotidienne.
01/2021 - 12/2022 — Assistant comptable
Saisie des écritures comptables, révision et lettrage des comptes, rapprochements bancaires, calculs de 
TVA collectées et déductibles pour la déclaration mensuelle, comptabilisation des factures d’achats et de 
ventes, contrôle des notes de frais des collaborateurs.
01/2018 - 12/2020 — Réceptionniste
Enregistrement et encaissement des réservations clients, accueil des clients dans le hall de la réception, 
gestion de la trésorerie et établissement de la feuille de caisse quotidienne.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Allemand (notions)

Atouts
Rigoureux, Organisé, Autonome, Polyvalent, Esprit d’équipe, Communicatif, Assidu, Souriant, Saisie des 
écritures comptables, Révision et lettrage des comptes, Rapprochements bancaires, Calculs de TVA, 
Comptabilité analytique, Gestion de la trésorerie, Contrôle des notes de frais, Gestion des dossiers de 
factures (achats/ventes), Accueil clients, Enregistrement des réservations

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


