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Secrétaire médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2011 : Bac à Lycée JBJ Augustin / Saint‑Dié
Bac Professionnel Secrétariat 

12/2009 : CAP à Lycée JBJ Augustin / Saint‑Dié
BEP Secrétariat 

Expériences professionnelles

04/2017 - 05/2025 :
Télé secrétaire médicale chez Accueil Pro
Prise de rendez‑vous médical sur agenda électronique (Doctolib), gestion et modification d'agenda, gestion des
urgences, adaptation aux demandes des médecins et des patients.

12/2016 - 04/2017 :
Téléopératrice chez Itelcom
Prise de rendez‑vous, gestion d'agenda, gestion d'astreinte technique.

10/2011 - 04/2013 :
Secrétaire chez Sarl Vaxelaire Btp
Accueil des clients, classements et archivages, rédaction de devis, courriers, factures, prise de rendez‑vous,
prise de notes et rédaction de comptes‑rendus.

Permis

Permis B
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