91170 Viry[Ichatillon
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2607050835

Assistante administrative et rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +3 a CIEFA/IGS
Bachelor Chargée d'Administration des Ressources Humaines

06/2020 : Bac +2 a AFPA Paris
Assistante Ressources Humaines (Bac+2)

Expériences professionnelles

11/2020 - a ce jour :

Assistante Ressources Humaines chez Apef Vincennes sur Vincennes

Accueil physique et téléphonique des clients, accompagnement RH de 35 collaborateurs, gestion administrative
du personnel, mise en place du CSE, conduite d'entretiens de recrutement non’icadre, pilotage du parcours
d'intégration des nouveaux arrivants.

02/2020 - 04/2020 :

Assistante Administrative et RH chez Burger King sur Viry[Ichéatillon (91)

Ouverture administrative du restaurant, gestion des dossiers du personnel conformément a la réglementation
sociale, participation au processus de recrutement et intégration des nouveaux salariés, gestion des plannings
et organisation des absences, support administratif dans la gestion des conflits et des relations sociales.

10/2019 - 06/2020 :

Assistante Ressources Humaines (Bac+2) chez Afpa Paris sur Paris

Gestion administrative du personnel dans le cadre d'une formation Bac+2, suivi des dossiers, assistance aux
projets RH.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture, Sport, Musique
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