94130 Nogent-sur-marne
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2607051938

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2028 : Bac +2 a Institut F2I
BTS SAM

12/2026 : Bac +3 a Sorbonne Université
L1 LLCER Polonais (non abouti)

12/2025 : Bac +3 a Sorbonne Nouvelle
L1 Lettres Modernes (non abouti)

12/2024 : Bac a Lycée Condorcet
Baccalauréat professionnel AGORA

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2024 :
Secrétaire d'accueil (Stage) chez Consulting Fiscal
Accueil physique et téléphonique, gestion de dossiers, saisie de données dans un PGI, gestion des stocks.

01/2022 - 12/2023 :
Chargée d'accueil (Stage) chez Gem France
Prospection téléphonique, rapprochement entre bons de commande et bons de livraison.

01/2021 - 12/2022 :
Stagiaire (Stage) chez Distri Clean

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : courant /
Ecrit : intermédiaire), Polonais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intéréts

Lecture, Voyages
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