
Assistant commercial / Gestionnaire ADV
91100 Corbeil �Essonnes  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2607071540

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2024 — Bac +2 — Candidat libre
Brevet de technicien supérieur Négociation et digitalisation de la relation client
05/2019 — Bac +2 — Santa Barbara City College
Associate of Arts (A.A.) in Business Administration
07/2016 — Bac — Robert Doisneau
Baccalauréat professionnel commerce

Expériences professionnelles
03/2025 - à ce jour — Apprenti Assistant commercial (Bachelor bac+3)
Saisie et suivi des commandes clients dans SAP, mise à jour des fiches clients, émission de devis et 
factures, suivi des livraisons, analyses de ventes, support à l’équipe commerciale, coordination logistique.
03/2021 - 02/2025 — Assistant marketing et commercial
Prospection commerciale (phoning, mailing), communication interne/externe, gestion de contenus digitaux, 
facturation fournisseurs, élaboration et suivi des bons de commande, organisation de locations de salles, 
suivi administratif des salaires/honoraires, reporting Excel, suivi des interventions des psychologues.
08/2020 - 11/2020 — Agent administratif
Accueil physique et téléphonique, constitution et rédaction de dossiers administratifs.
03/2020 - 07/2020 — Vendeur expert
Préparation des soldes, réception produits et mise en rayon, vente conseil, encaissement, conseil client, 
tâches administratives.
10/2019 - 03/2020 — Chargé de développement
Veille à la propreté et à l'hygiène, gestion des stocks, relation avec les fournisseurs.

Langues
Anglais (maternelle), Espagnol (notions)

Atouts
Gestion des commandes clients (ADV), Achats / gestion des bons de commande fournisseurs, Gestion des 
stocks / réception �retour livraison, Vente et entretien commercial, SAP, Microsoft Office (Word, Excel, 
PowerPoint), Réactivité et gestion des imprévus, Polyvalence administrative, Esprit d'équipe et collaboration 
interservices, Adaptabilité et rapidité d'apprentissage

Permis
Permis A2

Loisirs
Voyage culturel (Espagne, Angleterre, Etats �Unis, Grèce, Canada, Mexique, Suède, Congo, Tunisie, …), 
Football (pratiqué en club depuis l'âge de 5 ans, supporter de Manchester United)



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


