Assistante administrative et comptable

33360 Latresne - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2607090724

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac +2
BTS Comptabilité et Gestion

Expériences professionnelles

12/2014 - 03/2026 — Assistante administrative et comptable
01/2006 - 07/2017 — Assistante maternelle (a domicile)
09/2002 - 12/2005 — Assistante administrative et comptable
2 ans d'alternance durant le BTS puis 2 ans de CDI.
09/1998 - 08/2002 — Assistante administrative et comptable

Langues

Francais (maternelle)

Atouts

Sens de I'organisation, Rigueur et précision, Réactivité, Autonomie, Sens des responsabilités, Gestion
administrative, Gestion du courrier et des appels, Classement, archivage et organisation documentaire, Suivi
des dossiers administratifs, Comptabilité courante, Saisie des piéces comptables, Suivi des factures clients
et fournisseurs, Gestion des encaissements et rapprochements, Planification et priorisation des taches, Suivi
d’activité et respect des délais, Coordination avec interlocuteurs internes et externes

Permis
Permis B

Loisirs

Lecture, Activités manuelles, Tricot / crochet, Sport mécanique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



