
Assistante commerciale polyvalente
91600 Savigny-sur-Orge  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2607120832

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2019 — GFORM’VENTE
Titre professionnel niveau 3 Assistante commerciale
12/2016 — Bac +2 — Lycée général Faustin Fléret
BTS NDRC
12/2014 — Bac — Lycée général de Providence
Baccalauréat Général Littéraire

Expériences professionnelles
03/2023 - 02/2026 — Assistante commerciale & administrative
Accueil, conseil et accompagnement des clients, développement et gestion d’un portefeuille clients, 
négociation et conclusion des ventes, suivi des commandes et service après-vente, participation aux actions 
commerciales et reporting.
02/2022 - 11/2022 — Assistante administrative
Gestion administrative quotidienne, accueil téléphonique et physique, rédaction de documents et courriers, 
organisation des agendas.
07/2019 - 02/2022 — Assistante commerciale
Gestion des commandes fournisseurs, suivi des approvisionnements, coordination logistique, relation client.

Langues
Anglais (notions)

Atouts
Prospection commerciale, Négociation, techniques de vente & closing, Maîtrise du pack Office, Relation 
client et fidélisation, Suivi administratif et reporting, Autonomie, Esprit commercial, Travail en équipe, SAP 
Customer Experience (SAP CX), AS400, Outlook

Permis
Permis B

Loisirs
Sport, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


