
75019 Paris
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2607150859

Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

07/1998 : Bac +2 à EPIAC
Comptabilité d'entreprise AFPA 2nd degré 

Expériences professionnelles

01/2006 - 12/2025 :
Secrétaire comptable chez Ajpi / Acip / Starcolor sur Paris
Assurer la saisie quotidienne et la tenue rigoureuse de la comptabilité générale, gérer les rapprochements
bancaires et la trésorerie, suivre les factures clients et fournisseurs, réaliser les relances, préparer les
documents comptables, organiser le classement, l'archivage et la gestion administrative des documents
comptables.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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