Technicienne Travaux Publics — Assistante du BTP

Meknes - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2607152358

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2020 — Bac +2 — Centre de formation des métiers du batiment
Technicienne Spécialisée Conductrice de Travaux

12/2018 — Bac — Lycée lbno Al Baytar

Baccalauréat Sciences de la Vie et de la Terre

Expériences professionnelles

10/2021 - & ce jour — Conseilléere Clientéle

Gestion de la relation tiers : accueil téléphonique, traitement des mails et coordination quotidienne avec les
services partenaires. Gestion administrative et planification des dossiers clients, respect des délais,
utilisation avancée du Pack Office.

09/2021 - 10/2021 — Assistante Chef de Chantier (Stage)

Suivi de chantier, coordination des corps d'état, préparation et contrdle des documents administratifs
(avancement, conformité, sécurité).

04/2021 - 05/2021 — Assistante Administrative (Stage)

Classement et archivage de dossiers administratifs et techniques de marchés publics, suivi et synthése des
dossiers.

05/2019 - 06/2019 — Assistante Métreuse (Stage)
Réalisation de métrés et chiffrage, relevés sur site, analyse technique de plans architecturaux et structuraux.

Langues

Francais (courant), Arabe (maternelle), Anglais (notions)

Atouts

Suivi technique BTP (chantier, lecture de plans, métrés, PPSPS, DOE, coordination d’équipes), Gestion
administrative (facturation, commandes, suivi comptable, archivage), Pack Office (Word, Excel, PowerPoint),
AutoCAD (notions), Rigoureuse, Polyvalente

Permis
Permis B

Loisirs

Handball, Musculation, Voyage, Cuisine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



