
Assistant Ressources Humaines
34080 Montpellier  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2607160807

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac +3 — Université Paul Valéry Montpellier 3
Master 1 Management des ressources humaines
01/2025 — Bac +5 — Université Paul Valéry Montpellier 3
Master 2 Gestion des ressources humaines - ASRH
12/2024 — Bac +3 — Université Paul Valéry Montpellier 3
Licence Administration économique et sociale
12/2020 — Bac — Lycée technique professionnel, Porto Novo, Bénin
Baccalauréat comptabilité & Gestion
12/2019 — CAP — Lycée technique commercial, Porto Novo, Bénin
CAP Aide comptable

Expériences professionnelles
03/2026 - 09/2026 — Chargé de recrutement (stage de fin d'études)
Gestion du processus de recrutement digitalisé, suivi des candidats, participation aux entretiens, 
coordination avec les équipes internes.
09/2025 - 12/2025 — Assistant RH & Suivi des alternants (stage)
Gestion administrative des contrats et conventions, suivi des signatures, interface 
candidats �formateurs �entreprises, diffusion d’offres, suivi du placement et de l’intégration des alternants, 
digitalisation des processus RH.
04/2025 - 06/2025 — Assistant de gestion administrative (stage)
Gestion du processus de recrutement digitalisé, délégation et suivi des intérimaires, gestion administrative 
du personnel (contrats, DUE, paie, visites médicales), mise à jour des dossiers.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Arabe (notions)

Atouts
Leadership & Esprit d’initiative, Intelligence émotionnelle, Sens de l’organisation et rigueur, Adaptabilité & 
Autonomie, Gestion de stress, Éthique professionnelle et intégrité, Esprit collaboratif, Excel, Word, Canva, 
Contrôle de gestion sociale, Notions en comptabilité générale & analytique, Relation interpersonnelle et 
développement personnel

Loisirs
Football & Handball, Musique & Cinéma, Mode, Technologie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


