
Chargée de recrutement
97650 M'Tsangamouji  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2607161134

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
11/2025 — Bac +3 — Conservatoire National des Arts et Métiers (CNAM) – Le Port
Licence Gestion des Ressources Humaines
07/2022 — Bac +2 — Mayotte Consulting et Formation – Mamoudzou
Titre professionnel Assistant Ressources Humaines

Expériences professionnelles
07/2025 - 11/2025 — Stagiaire en Gestion des Ressources Humaines
Participation à la gestion administrative du personnel, suivi des dossiers RH, élaboration du Rapport Social 
Unique, processus de recrutement, outils de suivi RH, gestion des cartes de restauration.
06/2024 - 08/2024 — Stagiaire en Gestion des Ressources Humaines
Suivi administratif des absences, constitution et suivi des dossiers de rémunération des stagiaires, 
participation aux entretiens professionnels et appui administratif RH.
01/2023 - 07/2023 — Volontaire en service civique
Accompagnement de publics variés (enfants et personnes âgées), animation d’activités favorisant le lien 
social.
05/2022 - 06/2022 — Stagiaire en Gestion des Ressources Humaines
Gestion et suivi administratif des absences, organisation des visites médicales, inscription aux actions de 
formation CNFPT, accueil et orientation des agents.
03/2022 - 04/2022 — Stagiaire en Gestion des Ressources Humaines
Participation au processus de recrutement et aux entretiens, suivi administratif des contrats PEC, appui à la 
gestion administrative du personnel.

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions)

Atouts
Organisation, Adaptabilité, Confidentialité, Rigueur, Sens du service public, Processus de recrutement et 
sélection des candidatures, Participation aux entretiens et évaluation des profils, Gestion administrative des 
dossiers candidats, Recherche, analyse et suivi des candidatures, Maîtrise des outils bureautiques (Excel, 
Word, messagerie), Pack Office (Word, Excel, PowerPoint), , Outlook, EBP Paie, Cosoluce Parme, Série M

Permis
Permis B

Loisirs
Lecture (thrillers, romans), Cuisine (partage et créativité)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


