94130 Nogent-sur-marne
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 260716173221

Assistante chantier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

10/2023 - 09/2024 :

Assistante chantier chez Faure Plomberie sur 93

A la recherche d'un poste d'assistante Prospection auprés de syndicats de copropriétés
a partir de Septembre 2024. Traitement des demandes de particuliers ou de syndicats
Gestion des plannings des techniciens /chargés d'affaires

Planification de chantiers de longue durée et de dépannages

Envois de devis

CONTACT Suivi de travaux / rédaction de rapports

01/2022 - 08/2023 :

Conseillére clientéle / Commerciale chez Axa Pdg Assurances sur 93
Gestion du portefeuille client et du CRM.

TEL : 07.85.08.69.59 Proposition de devis

09/2021 - 11/2021 :
Conseillére clientéle chez Eau De Paris sur Paris 13
Traitement des demandes clients sur le site, par téléphone, par mail.

07/2018 - 12/2019 :

Assistante administrative chez Feuillat | sur Buxy 71
VentesenBto C

Maitrise du Pack Organisation d'événements (salon du vin)
Office maitrise Création et envoi d'invitations

Anglais : Opérationnel Gestion de stock

Ecriture Mise en bouteilles / vidanges

Rédaction de rapports techniques

Adaptabilité et flexibilité

Gestion de relation client

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Frangais (Oral : courant / Ecrit ; intermédiaire)

Atouts et compétences

B to C, Planification de chantiers, Suivi de travaux, FORMATIONS PROFESSIONNELLES, devis, Proposition de
devis, Gestion du portefeuille client, CRM, Gestion de relation client, Gestion de stock, dépannages, Organisation
d'événements, PLOMBERIE, Gestion des plannings des techniciens, Rédaction de rapports techniques, rédaction



de rapports, traitement des demandes clients, Traitement des demandes, Ventes, vidanges

Centres d'intéréts

Ecriture, lecture, Piano, Voyages BAC Professionnel
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