
Assistant comptable
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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac — IFOCOP
Assistant Comptable (niveau BAC)

Expériences professionnelles
02/2026 - 07/2026 — Assistant comptable (CDD)
Saisie comptable des factures fournisseurs et clients sur 6 entités, avis de virement, reçus de cotisation, 
notes de frais, édition et comptabilisation des avis de cotisation, archivage, tenue de tableaux de suivi des 
adhérents, accueil physique et téléphonique, édition de factures, relance des impayés, rédaction d'écrits 
professionnels, utilisation d'Excel, Word, Sage, Pennylane, Cegid, Silae, lettrage des comptes, 
rapprochements bancaires, suivi des comptes d’attente, participation aux arrêtés mensuels TVA.
09/2025 - 12/2025 — Assistant comptable (stage)
Saisie comptable des factures fournisseurs et clients, avis de virement, notes de frais, édition et 
comptabilisation des avis de cotisation, archivage des pièces comptables, tenue des tableaux de suivi des 
adhérents, accueil physique et téléphonique, édition de factures, relance des impayés, rédaction d'écrits 
professionnels, utilisation d'Excel, Word, Sage, Pennylane, Cegid, Silae, lettrage des comptes, 
rapprochements bancaires, suivi des comptes d’attente, participation aux arrêtés mensuels TVA.

Atouts
Organisé, Rigoureux, Sens du service clients, Adaptable, Amélioration continue, Excel, Word, Sage, 
Pennylane, Cegid, Silae, Relation Clients

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


