Ressources humaines

93800 Epinay-sur-Seine - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2607180839

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2025 — Bac +5 — IFAE RH Levallois Perret

Mastéere Manager Européen des ressources humaines

12/2023 — Bac +3 — IFAG La Défense

Bachelor Responsable d'unité opérationnelle

12/2022 — Bac +2 — Université Sorbonne Paris Nord (Saint Denis)
DUT Gestion des entreprises et des administrations - option GMO

Expériences professionnelles

05/2026 - 09/2026 — Assistante de gestion

Etablir les demandes de personnel (contrats, avenants), vérifier et classer les habilitations, demande
d'édition des carnets, établir les calculs des indemnités, les voyages détentes et conjoints, vérification des
badgeages, cléture paie, régularisation des anomalies.

01/2023 - 12/2025 — Alternante Chargée de comptes

Rédaction et suivi des contrats de mission, préparation, établissement et transmission des contrats, contrdle
de conformité et suivi des signatures. Gestion et suivi des intérimaires (acompte, SATD, arréts maladie,
visites médicales, comptes épargne temps). Gestion de certaines commandes pour des postes
d'inventoristes. Gestion de l'accueil et intégration des intérimaires.

01/2022 - 12/2022 — Stage chargée S| SAV

Initiation et mise en place d'un espace collaboratif pour faciliter le suivi et la communication au sein des
projets transverses (Product Backlog).

01/2022 - 12/2023 — Alternance Responsable de traitement

Suivi des anomalies, réorganisation des tableaux de briefs, appui aux briefs et aux réunions, signalétique
pour les nouveaux chantiers, standards aux postes, indicateurs de performance, communication claire avec
les équipes, organisation et gestion des priorités, respect des délais.

Langues

Francais (maternelle), Créole (notions), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts

Zoom, Microsoft 365, Slack, Teams, Google Workspace, Tempo, Mistermatch, Jira, Confluence, Horoquartz,
Excel, Chant, Voyage & Evénementiel

Permis
Permis B

Loisirs
Chant, Voyage & Evénementiel



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



