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Assistante rh - administration du personnel

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +2 à IFOCOP - Paris
Titre Professionnel Assistant Ressources Humaines - Niveau 5 

Expériences professionnelles

01/2012 - à ce jour :
Responsable Laboratoire - Administration RH chez Aqua-technologie
Gestion du personnel (absences, congés, arrêts, dossiers individuels), pilotage du recrutement des stagiaires et
apprentis (diffusion d'offres, présélection, entretiens), rédaction des contrats d'apprentissage et conventions de
stage, organisation de l'onboarding, suivi des alternants, encadrement d'une équipe de 5 collaborateurs,
supervision des analyses physico-chimiques, validation des rapports, mise à jour de la documentation qualité,
élaboration de tableaux de bord de performance.
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