
92370 Chaville
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2607181746

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +3 à IEM Paris École de Management
Mastère 1 Manager des Ressources Humaines 

01/2025 : Bac +5 à IEM Paris École de Management
Master 2 Ressources Humaines, Innovation, Entreprise et Société — Parcours RSE 

Expériences professionnelles

01/2026 - à ce jour :
Chargée de Recrutement — Alternance chez Manpower Cabinet Expert Digital sur Courbevoie
Gestion du processus de recrutement de A à Z pour des profils IT & Digital, sourcing, préqualification
téléphonique, entretiens, suivi des candidats jusqu'à leur intégration, gestion des recrutements en intérim.

01/2024 - 12/2025 :
Assistante de Direction RH — Alternance chez Hôtel Paris Saint‑honoré sur Paris
Gestion du processus de recrutement (sourcing, entretiens, onboarding), gestion administrative du personnel
(contrats, absences, congés), préparation des éléments variables de paie, digitalisation des dossiers salariés,
gestion d'agenda.

01/2022 - 12/2023 :
Assistante de Direction — Alternance chez Hôtel Marquis Faubourg Saint‑honoré sur Paris
Gestion des contrats de confidentialité, optimisation du drive partagé, gestion des notes de frais,
approvisionnement du matériel bureautique.

01/2020 - 12/2021 :
Assistante RH — Alternance chez Mercure Levallois‑perret sur Levallois‑perret
Participation aux recrutements, saisie des éléments variables de paie, gestion administrative du personnel,
intégration des nouveaux collaborateurs, suivi des dossiers salariés.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Culture et musées, Sport et bien‑être, Cuisine du monde
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