Né le 28/08/2003
92160 Antony

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2607182014

Assistant rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

07/2025 : Bac +3 a SUP DES RH
Bachelor Chargé des Ressources Humaines

07/2023 : Bac +2 a Lycée Emmanuel Mounier
BTS Support a I'Action Managériale

07/2021 : Bac a Lycée Florian
Baccalauréat Gestion - Administration

Expériences professionnelles

01/2024 - 08/2024 :

Service Civique chez France Travail sur Antony

Accompagnement des demandeurs d'emploi dans leurs démarches numériques (création de CV, candidatures,
utilisation des plateformes), orientation des usagers et gestion de la relation candidat, appui a I'accueil et gestion
de flux importants en agence.

11/2022 - 12/2022 :

Assistant Administratif (Stage) chez Direction Générale De L'armement sur Paris

Création et mise a jour de supports de suivi administratif, élaboration de tableaux de suivi (Excel) pour le
pilotage des activités, participation a la préparation et au suivi budgétaire, respect des procédures
administratives, travail en équipe RH, gestion de la confidentialité des données.

05/2022 - 06/2022 :

Secrétaire Administratif (Stage) chez Crit Intérim sur Antony

Création et gestion des dossiers administratifs des intérimaires (contrats, saisie des données), suivi des
candidatures et mise a jour des bases de données, participation au processus de recrutement (inscription,
orientation), accueil et accompagnement des candidats en agence.

01/2021 - 03/2021 :

Assistant RH (Stage) chez Direction Générale De L'armement sur Arcueil

Enregistrement des PV de paiement, suivi des conventions du dispositif RAPID, création de tableau Excel pour
des fiches contacts, suivi administratif via tableaux de bord RH (Excel), gestion et mise a jour de données RH,
participation au suivi administratif des dispositifs RH et mise a jour des données associées.

Langues




Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Football, Jeux Vidéos, Histoire
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