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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Bac +3 à DEFICOMPTA
Diplôme de Comptabilité et de Gestion 

06/2022 : Bac +2 à Lycée Georges Clémenceau
Brevet Technicien Supérieur Comptabilité Gestion 

Expériences professionnelles

01/2025 - 05/2026 :
Assistante comptable facturation (CDD) chez Docaposte Bpois sur Ivry-sur-seine
Suivi des achats relatifs à la vie du contrat, suivi et contrôle des facturations des prestations ponctuelles et
forfaitaires, alimentation et suivi des tableaux de bord, suivi et analyse du GLA mensuel, optimisation des
charges du périmètre.

06/2023 - 10/2024 :
Comptable clients (Agent de maîtrise - Intérim) chez Herta sur Noisy-le-grand
Suivi des comptes clients et relances, comptabilisation des règlements, lettrage des comptes clients, création de
dossiers de litiges, saisie des factures de coopérations commerciales, lettrage des comptes fournisseurs.

02/2022 - 08/2022 :
Assistante administrative et Comptable (CDD mi‑temps) chez Or Du Monde sur Paris
Rapprochement bancaire, suivi des notes de frais.

11/2021 - 12/2021 :
Stagiaire Service de comptabilité chez Cabinet Digital Conseil sur Pantin
Saisie des factures clients/fournisseurs, relevé bancaire, lettrage, accueil physique et téléphonique, saisie
factures, comptabilité clients.

02/2021 - 03/2021 :
Stagiaire Service de comptabilité chez Cinémathèque De Paris sur Paris
Classement des factures, saisie des factures.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)



Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Lecture, Tennis, Fitness (salle de sport)
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