
Assistante comptable
Né(e) en 2002  ·  93220 Gagny  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2607190123

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2024 — Bac +3 — DEFICOMPTA
Diplôme de Comptabilité et de Gestion
06/2022 — Bac +2 — Lycée Georges Clémenceau
Brevet Technicien Supérieur Comptabilité Gestion

Expériences professionnelles
01/2025 - 05/2026 — Assistante comptable facturation (CDD)
Suivi des achats relatifs à la vie du contrat, suivi et contrôle des facturations des prestations ponctuelles et 
forfaitaires, alimentation et suivi des tableaux de bord, suivi et analyse du GLA mensuel, optimisation des 
charges du périmètre.
06/2023 - 10/2024 — Comptable clients (Agent de maîtrise – Intérim)
Suivi des comptes clients et relances, comptabilisation des règlements, lettrage des comptes clients, 
création de dossiers de litiges, saisie des factures de coopérations commerciales, lettrage des comptes 
fournisseurs.
02/2022 - 08/2022 — Assistante administrative et Comptable (CDD mi �temps)
Rapprochement bancaire, suivi des notes de frais.
11/2021 - 12/2021 — Stagiaire Service de comptabilité
Saisie des factures clients/fournisseurs, relevé bancaire, lettrage, accueil physique et téléphonique, saisie 
factures, comptabilité clients.
02/2021 - 03/2021 — Stagiaire Service de comptabilité
Classement des factures, saisie des factures.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Accueil téléphonique et physique, Classement et archivage des documents, Suivi des règlements clients, 
Gestion des notes de frais, Gestion comptabilité fournisseurs, Saisie factures achats, frais généraux, 
immobilisations, Rapprochement bancaire, Lettrage / pointage, Relance clients factures impayées, Capacité 
d'analyse, Autonome, Rigoureuse, Bon sens du relationnel, Esprit d'équipe, OpenOffice, Microsoft Word, 
Microsoft PowerPoint, Microsoft Excel, Microsoft OneNote, Microsoft Access, SAP, Esker, SAGE, CEGID, 
EBP, Microsoft Teams, Microsoft Outlook

Permis
Permis B

Loisirs
Lecture, Tennis, Fitness (salle de sport)



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


