
Adjoint Administratif
92700 Colombes  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2607190343

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
CAP
CAP Pâtisserie
CAP
CAP Boulangerie

Expériences professionnelles
02/2023 - 11/2025 — Freelance Évènementiel
01/2019 - 12/2023 — Agent Administratif Polyvalent
Gestion de la clientèle et de leur fidélisation, gestion des agendas et des évènements, emailing, phoning, 
gestion courante (emails, appels, archivage, contrats), accueil (réclamations, badges), comptabilité 
(enregistrements de paiements, factures, relances), reporting (réglementations, rapports d’activités).
06/2017 - 10/2018 — Chef Pâtissier
Apprentissage des techniques de boulangeries, fabrication des produits de boulangeries.

Atouts
Service client, Maîtrise des outils bureautiques, Adaptabilité, Réactivité, Langues étrangères, Fidélisation, 
Leadership, Technique de vente, Adobe, EPMT, SAGS, Comptabilité, Reporting, Gestion de la clientèle, 
Gestion des agendas, Emailing, Phoning, Techniques de pâtisserie, Fabrication de produits de pâtisserie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


