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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
11/2025 — Bac +2 — Nextformation Paris
Diplôme gestion de la paie niveau 5
09/2006 — Maison de l'entreprise
Formation gestion d'entreprise
12/2002 — Ecole nationale de police
Diplôme police municipale

Expériences professionnelles
09/2006 - 10/2024 — Gestionnaire d'entreprise
Gestion administrative, financière, commerciale et des ressources humaines d’un groupe scolaire 
(maternelle et primaire) de 300 élèves et 26 salariés : suivi dossiers salariés, contrats, plannings, absences, 
paie, facturation, budgets, recrutement, relation client, amélioration des procédures internes, tableaux de 
bord, indicateurs de performance.
08/2002 - 12/2011 — Policière municipale
Maintien de l'ordre, sécurité des personnes et des biens, rédaction de rapports et procès �verbaux, gestion 
des plannings et intégration des nouveaux agents.

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions)

Atouts
Sage Paie, Silae, Excel, Word, Administration du personnel, Gestion des dossiers salariés, Gestion des 
plannings, Réponses aux questions des salariés, Élaboration, contrôle et édition des bulletins de paie, 
Déclarations sociales nominatives, Relations externes (caisses de retraite, URSSAF, organismes sociaux), 
Droit du travail et droit social, Rigueur, Organisation, Sens du service, Polyvalence, Travail en équipe, 
Discrétion, Informatique

Loisirs
Cuisine, Chant, Footing

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


