
Assistant RH / Chargé RH
95200 Sarcelles  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2607200930

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac +5 — ESGRH, Paris
Master 2 Gestion des ressources humaines

Expériences professionnelles
02/2025 - 01/2026 — Assistant RH (Alternance)
Collecte et contrôle des éléments variables de paie de 175 à 200 salariés. Suivi et mise à jour des 
présences/absences, réduisant quasiment toutes les erreurs de paie. Mise à jour des données RH dans les 
outils internes.
07/2024 - 12/2024 — Assistant RH (stage)
Gestion de 5 à 10 recrutements par mois /: rédaction d'annonces, tri des CV, entretiens. Rédaction de 
contrats et avenants, mise à jour des dossiers salariés. Contribution à l'amélioration continue des process 
RH.
01/2023 - 12/2023 — Assistant Administratif et Commercial
Développement de stratégies de prospection et suivi des conversions. Optimisation de la gestion 
administrative et des dossiers du personnel. Mise en œuvre de campagnes de communication ciblées.

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions)

Atouts
Gestion Administrative, Recrutement, Technique de Paie, Gestion de Projet, Outils Bureautiques, 
Organisation, Esprit d'Équipe

Loisirs
Développement Personnel, Football, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


