
19100 Brive-la-gaillarde
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2607201052

Assistante comptable et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac
Bac (général, technique ou professionnel) - Titre ASCA (Assistante Comptable et Administrative) 

12/2022 : Bac
Bac (général, technique ou professionnel) - Comptable Assistant 

12/2017 : CAP
CAP Petite enfance 

Expériences professionnelles

09/2025 - à ce jour :
Assistante Administrative Indépendante chez Jc Services Et Gestion
Gestion administrative pour des professionnels : suivi des dossiers, rédaction de documents (courrier, devis,
factures), gestion des e‑mails, relation client, organisation administrative, suivi des paiements et relances
clients. Travail en autonomie avec rigueur, discrétion et sens de l'organisation.

03/2022 - 03/2025 :
Comptable chez Edenauto - Toy Correze
Gestion comptable générale : enregistrement des opérations (achats, ventes, encaissements, paiements),
traitement des factures et paiements, suivi de la comptabilité fournisseurs, clients et bancaire.

09/2021 - 09/2021 :
Assistante comptable (stagiaire) chez Ldlc

05/2019 - 07/2021 :
Agent de service chez So'ham Sud Ouest (mv Nettoyage)

Permis

Permis B
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