94310 Orly
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2607201137

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

07/2025 : Bac +2
Titre professionnel Assistant RH Ressources humaines

01/2020 :
Formation responsable adjoint chez Action Commerce

07/2014 : Bac a Lycée Frangois Arago
Baccalauréat professionnel Comptabilité

07/2013 : CAP a Lycée Francgois Arago
BEP Métiers administratifs

Expériences professionnelles

05/2025 - 07/2025 :

Assistante ressources humaines chez Ehpad Clinalliance Repotel sur Brunoy

Gestion administrative courante (courrier, boite mail, dossiers RH, tableaux d'activité). Suivi des absences,
congés payés, arréts maladie. Constitution et mise a jour des dossiers salariés, traitement des embauches
(contrats, avenants, DUE), rédaction et publication des offres d'emploi, collecte et préisélection des CV.

01/2020 - 01/2025 :

Responsable adjoint de magasin chez Action Thiais sur Thiais

Gestion administrative du magasin (planning, absences, dossiers du personnel). Recrutement (tri des CV,
entretiens, contrats, intégration). Gestion d'équipe, comptage de caisse.

04/2016 - 04/2019 :
Employé polyvalente chez Action sur Créteil
Mise en rayon, conseil de vente, encaissement, réception de livraison.

09/2015 - 12/2015 :
Employé polyvalente chez lam sur Créteil Soleil
Mise en rayon, conseil de vente, caisse.

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Francais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
moyen / Ecrit : débutant)
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