
34080 Montpellier
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 260720131650

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

09/2025 : Bac +5 à Université Paul‑Valéry Montpellier
Master 2 Gestion des Ressources Humaines Politiques RSE et de gouvernance responsable. Management des
équipes et projets. Mémoire : Les enjeux de la transformation digitale des RH.

05/2024 : Bac +5 à Université Paul‑Valéry Montpellier
Master 1 Gestion des Ressources Humaines Management stratégique de l'entreprise. Analyse financière.
Gestion prévisionnelle des emplois et des compétences. SIRH : digitalisation des processus RH, gestion des
données et outils RH.

05/2023 : Bac +3 à Université Paul‑Valéry Montpellier
Licence 3 Administration Économique et Sociale Droit du travail. Comptabilité. Marketing.

Expériences professionnelles

10/2025 - 07/2026 :
Prestation de services à la personne chez All4home sur Montpellier
Entretien du domicile, du linge et préparation des repas auprès de 10 clients. Organisation des interventions
selon les besoins des clients.

04/2024 - 08/2024 :
Assistante Ressources Humaines chez Assurnet 34 sur Montpellier
Paie : saisie, vérification et contrôle des bulletins de paie d'un portefeuille d'environ 60 salariés, suivi des
éléments variables de paie en coordination avec le service paie (via Cegid Quadra Paie). Administration du
personnel : rédaction des contrats de travail, avenants, courriers RH, suivi des absences, congés, IJSS, arrêts
maladie et pointage. Recrutement : rédaction et diffusion des offres d'emploi, sourcing, préqualification
téléphonique et conduite d'entretiens, intégration des nouveaux collaborateurs. Élaboration des tableaux de bord
et plannings mensuels. Gestion des sorties des salariés : rédaction des documents de fin de contrat et contrôle
des dossiers.

04/2022 - 10/2025 :
Agent d'entretien chez Assurnet 34 sur Montpellier
Nettoyage et remise en état des mobil‑homes. Vérification et réapprovisionnement du matériel.

02/2016 - 04/2019 :
Animatrice bénévole chez Association Ajwp sur Dakar
Élaboration de programmes d'animation diversifiés, adaptés aux besoins et intérêts des enfants. Animation
d'activités éducatives et récréatives auprès de groupes de 12 enfants.



Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Wolof (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intérêts

Pâtisserie, Marche, Cuisine
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