Assistante RH

62230 Outreau - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2607201353

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

09/2026 — Bac +5

Master en Ressources Humaines
06/2024 — Bac +3 — Université ULCO
Licence Economie Gestion

06/2021 — Bac — Lycée Edouard Branly
Baccalauréat S

Expériences professionnelles

09/2024 - 09/2026 — Alternance — Assistante RH

Préparation et élaboration des paies, réalisation de la DSN mensuelle et annuelle, gestion des acomptes et
des saisies sur salaire, réalisation des soldes de tout compte, facturation clients, gestion des embauches et
du recrutement (offre, sélection CV, contacts, prise de rendez vous), rédaction des contrats de travail et
avenants, gestion des arréts de travail, mise en place des formations, management des équipes
administratives.

04/2024 - 06/2024 — Stagiaire RH

Recrutement (annonces, entretiens, rédaction contrats, analyse CV et lettres de motivation), analyse
budgétaire et gestion de paie (comparaison budgets 2023/2024, analyse fiches de paie), élaboration du
bilan social, contrdle de la taxe de séjour.

01/2023 - 12/2024 — Agent de surveillance piscine

Surveillance active des baigneurs, réalisation des gestes de premiers secours, gestion des situations a
risque, contrdle du réglement intérieur, travail en équipe.

Atouts

HelloWork, Indeed, Réseaux sociaux, Word, Excel, Canva, Logiciel Apologic, ADHAP

Permis

Permis B

Loisirs

Natation, Basket, Voyages, Livres, Ressources Humaines

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



