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Assistante rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

09/2027 : 
Bachelor Ressources humaines 

12/2024 : Bac +2 à Lycée Edgar Quinet
BTS SAM (Support de l'Action Managériale) 

12/2022 : Bac à Lycée Elisa Lemonnier
Baccalauréat STMG option Ressources Humaines (Mention Assez Bien) 

Expériences professionnelles

03/2025 - 05/2025 :
Assistante RH (Stage) chez Viparis sur Paris
Recrutement : sélection et tri des CV, analyse de fiches de poste, envoi de mails de refus. Formation : création
feuille d'émargement, analyse questionnaire de satisfaction. Assistanat RH : mise à jour des visites médicales
(Workday), création et vérification bon de commande, enregistrement notes de frais (SAP Concur). Projet RH :
identification d'écoles en lien avec les métiers de l'entreprise.

02/2025 - 02/2025 :
Assistante Cadre (Stage) chez Clinique Canal De L'ourcq sur Paris
Gestion des plannings IDE et AS, conventions de stage, traçabilité DASRI, reporting jours off et congés (HRA),
archivage documents, création tableau plan de formation, recrutement vacataires, création d'annonces sur
Hublo.

11/2023 - 12/2023 :
Assistante de Communication (Stage) chez Association Ngamb'art sur Paris
Gestion du réseau social Instagram, publication d'informations sur les événements, conception d'une cagnotte,
rédaction et diffusion de comptes‑rendus.

05/2023 - 07/2023 :
Assistante Administrative (Stage) chez Association Ensemble Pour La Réussite sur Colombes
Accueil téléphonique et physique, rédaction de courriels, organisation d'un atelier de soutien scolaire,
participation à l'organisation du forum des associations.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)



Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyages : Comores, Italie, Côte d’Azur, Bretagne, Bouches‑du‑Rhône
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