Assistante Ressources Humaines et comptabilité

Né(e) en 1998 - 62380 Blequin - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2607202205

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2021

Titre Responsable en Gestion Administrative et Ressources Humaines
12/2021 — Bac +2

BTS Support a I'action managériale

12/2018 — Bac

Baccalauréat STMG option Ressources Humaines

Expériences professionnelles

10/2023 - 08/2025 — Assistante RH — comptable — direction

Gestion des salariés, intérimaires, stocks, SAV, facturation clients et fournisseurs, relance client, appel
téléphonique, prise de rendez vous, élaboration de courriers, classement.

02/2022 - 11/2022 — Assistante Ressources Humaines

Gestion du pointage, des intérimaires, des formations, des visites médicales et des arréts de travail.
07/2021 - 12/2021 — Assistante Ressources Humaines

Gestion des salariés, des intérimaires, de la paie, comptabilité, classement.

09/2020 - 07/2021 — Assistante administrative

Accueil téléphonique et client, classement, facturation, gestion de la paie.

07/2020 - 08/2020 — Employée libre service

Mise en rayon, caisse.

11/2019 - 12/2019 — Stagiaire RH

Gestion des intérimaires, de la formation, des saisonniers, des salariés, classement, archivage, projet de
nouvelle signalétique du Port de Boulogne.

05/2019 - 07/2019 — Stagiaire RH

Gestion des intérimaires, de la formation, des saisonniers, des salariés, classement, archivage, projet de
nouvelle signalétique du Port de Boulogne.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts

EBP Paie, Sage (licence), EBP Comptabilité, Batigest, HORACE (pointage), Microsoft Word, Microsoft
Excel, Microsoft PowerPoint

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



