Chargée des Ressources Humaines

93370 Montfermeil - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2607202326

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2021 — Bac +3 — Université Jean Jaurés
Licence Sciences de I'Education et de la Formation
12/2016 — Bac +2 — Université Jean Jaures
DEUG Sciences Humaines et Sociales

Expériences professionnelles

06/2024 - a ce jour — Chargée des Ressources Humaines

Gestion administrative du personnel et mise a jour des bases RH, participation au recrutement (sourcing,
présélection, organisation des entretiens), contribution a la paie et réponses aux questions des salariés,
participation aux relations sociales et résolution des situations internes, contribution aux projets RH et a la
communication interne.

01/2024 - 02/2024 — Assistante Ressources Humaines (stage)

Gestion administrative RH, suivi des dossiers des employés et de leur temps de travail, participation au
processus de recrutement, intégration des nouveaux collaborateurs.

01/2019 - 12/2022 — Assistante d'éducation

Accueil des éléves, gestion administrative, évaluation des situations des éléves et proposition de solutions.
01/2016 - 12/2018 — Assistante d’éducation

Gestion des conflits et des situations imprévues, suivi des éléves et application du réglement intérieur.

Langues
Francais (maternelle), Italien (moyen), Basque (notions)

Atouts

Administration du personnel, Gestion du temps de travail et des absences, Recrutement et présélection des
candidatures, Suivi des entretiens professionnels, Développement des compétences, Pack Office (Word,
Excel, PowerPoint), SEVENSOFT, SILAE, In-Recruiting (ATS), Gestion électronique de documents (GED),
Autonomie, Prise d'initiative, Esprit d’équipe, Capacité d’adaptation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



