Né le 01/01/1999

94600 Choisy-le-roi

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2607211009

Directrice rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

07/2023 : Bac +5 a Ecole de commerce ISCG - Paris 12éme
Master Directrice RH

06/2021 : Bac +3 a Université de Paris Nanterre
Licence en Gestion des rémunérations

06/2020 : Bac +2 a Lycée Jean Lurgat - Paris 13éme
BTS Gestion de la PME

06/2018 : Bac a Lycée Francois Arago - Villeneuve-Saint-Georges
BAC professionnel Gestion - Administration

Expériences professionnelles

10/2023 - a ce jour :

Chargée du contrdle de la paie et mise en qualité des données chez Université Gustave Eiffel / Ressources
Humaines sur Champs-sur-marne

Intégration de la paie dans I'outil de paie, conformité des données, mise en oeuvre de fiches techniques et
procédures dans le cadre du processus de contrble interne de la paie.

09/2021 - 07/2023 :

Assistante RH - paie (Alternance) chez Cmi France - Journal Marianne / Ressources Humaines sur Paris
Gestion des dossiers individuels et contractuels des salariés, gestion des congés payés et RTT, participation a
I'établissement de la paie, déclarations des nouvelles embauches, traitement des pigistes, gestion des dossiers
maladie.

12/2020 - 02/2021 :
Stagiaire Assistante de gestion chez Pour Un Autre Monde sur Paris
Prospection d'emailing, tri des factures, appels téléphoniques.

05/2019 - 06/2019 :
Stagiaire Assistante de gestion chez Pour Un Autre Monde sur Paris
Prospection d'emailing, tri des factures, appels téléphoniques.

01/2016 - 12/2018 :
Stagiaire en Gestion - Administration chez Mairie De Choisy-le-roi / Services Finance, Espace Langevin,
Archives Documentation Patrimoine sur Choisy-le-roi



Enregistrement de factures, mandatage de factures validées, gestion des courriels, gestion des appels
téléphoniques pour les ASL, transcription de notes, tri du Journal officiel, saisie de délibérations historiques.

/-acejour:
Employé administratif (tdches diverses) chez Legendre Et Vernhes sur Villeneuve-saint-georges
Réalisation de bons de livraison, gestion des prospects sur un logiciel dédié.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire), Mandarin (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Wenzhou (Oral : courant / Ecrit :
intermédiaire)

Centres d'intéréts

Badminton, Musique, Bénévolat
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